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O QUE E O DIARIO OFICIAL?

E UM VEICULO OFICIAL DE DIVULGAGAO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, CUJO OBJETIVO E
ATENDER AO PRINCIPIO DA PUBLICIDADE QUE TEM COMO FINALIDADE MOSTRAR QUE O
PODER PUBLICO DEVE AGIR COM A MAIOR TRANSPARENCIA POSSIVEL, PARA QUE /
POPULAGCAO TENHA O CONHECIMENTO DE TODAS AS SUAS ATUACOES E DECISOES.

SUMARIO

DECRETO: 004/2021

DISPOE SOBRE O HORARIO DE
FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO DE
MATOES DO NORTE E HORARIO DE TRABALHO
DOS SERVIDORES.
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GABINETE DO PREFEITO - DECRETO - DECRETO
N2 04/2021 de 02 de fevereiro de 2021.

DECRETO N° 04/2021 de 02 de fevereiro de
2021.

DISPOE SOBRE O HORARIO DE
FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS DA
ADMINISTRAGAO DIRETA DO MUNICIPIO DE
MATOES DO NORTE E HORARIO DE
TRABALHO

DOS SERVIDORES.

O EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO
MUNICIPAL DE MATOES DO

NORTE, no uso de suas atribui¢oes legais que
lhe sdo conferidas pela Constituicao Federal,
Constituicao Estadual e Lei Organica
Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. O horario de funcionamento dos
6érgaos e entidades publicas do

Municipio de Matdes do Norte devera estar
compreendido no periodo de 08:00 as 18:00
(oito

as dezoito) horas, de segunda a sexta feira,
sem prejuizo da jornada de trabalho a que
estao

subordinados os seus servidores.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, as
unidades de prestacao de servicos

direto a populacado poderao estabelecer
horario de funcionamento diferente do
estabelecido

neste Decreto, observadas a conveniéncia do
servico e as peculiaridades de suas
atividades.

Art. 2°. Os Secretarios Municipais
estabelecerao o horario de funcionamento
dos seus respectivos Orgaos.

Art. 3°. Os horarios de inicio e término da
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jornada de trabalho e dos intervalos

de refeicao e descanso, observado o
interesse do servigo, deverao ser
estabelecidos

previamente pela chefia imediata, respeitada a
carga horaria correspondente aos cargos.

§ 1°. O intervalo para refeicao e descanso nao
podera ser inferior a uma hora
nem superior a duas horas.

Art. 4°. Os ocupantes de cargos de natureza
especial e comissionados ficam

sujeitos ao regime de dedicagao integral, ou
seja, 40 horas semanais de trabalho,
podendo, além disso, ser convocados sempre
que presente o interesse publico ou
necessidade de

servigo.

Art. 5°. Para os servigos que exigem
atividades continuas de 24 horas é

facultada a adogdo do regime de trabalho em
escala de revezamento, observada a carga
horaria a qual o servidor esta sujeito.

Art. 6°. Compete aos Secretarios Municipais e
aos titulares dos orgaos

integrantes do Governo do Municipal
regulamentar as escalas de trabalho de seus
servidores

de forma a atender a peculiaridade de cada
servigo.

Art. 7°. O controle de assiduidade, e
pontualidade podera ser exercido
mediante:

| - Controle mecanico;
Il - Controle eletronico;
lll - Folha de ponto.

§ 1°. Nos casos em que o controle seja feito
por intermédio de assinatura em folha de
ponto, esta devera ser distribuida e recolhida
diariamente pelo chefe imediato, apés
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confirmados os registros de presenc¢a, horario
de entrada e saida, bem como as ocorréncias
verificadas.

§ 2°. Na folha de ponto do servidor devera
constar a jornada de trabalho a que o
mesmo estiver sujeito.

§ 3° A frequéncia mensal do servidor devera
ser atestada pela chefia imediata e
endossada pelo dirigente de nivel hierarquico
imediatamente superior, limitando-se este ao
cargo de subsecretario ou equivalente.

§ 4°. Sao dispensados do controle de
frequéncia os ocupantes dos cargos de
Natureza

Especial.

Art. 8°. A frequéncia mensal devera ser
encaminhada obrigatoriamente ao 6rgao de
recursos humanos até o 15 do més corrente,
contendo as informag¢oes das ocorréncias
verificadas.

Art. 9°. Cabera as chefias imediatas organizar
o horario dos servidores na respectiva
unidade, observado o interesse da
administragao, de modo a garantir a
continuidade dos

servigcos e passagem ordenada das tarefas.

Art. 10°. Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicagao.

Art. 11°. Revogam-se as disposi¢coes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
MATOES DO NORTE, EM 28 DE
JANEIRO DE 2021.
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EQUIPE DE GOVERNO

Carla Rodrigues Ribeiro
Secretaria de Educacao

Francinecia Viana Bezerra
Secretaria de Assisténcia Social

Manoel Custodio dos Santos

Secretaria de Agricultura e
Desenvolvimento Econdmico

Tacio Diego Araujo Pavao

Secretaria de Assuntos Estratégicos

Antonio Jean Miranda da Cruz
Gabinete do Prefeito

Prefeita Municipal

Jenilson Bezerra Neves
Secretaria de Saude

Felipe Emanuel Ferreira de Sousa
Secretaria de Infraestrutura

Antonio Macks Rodrigues Oliveira
Secretaria de Meio Ambiente

Joao Pinto de Mesquita Filho
Secretaria de Administragao e Finangas




